INSTRUCTIVO PARA LA INSCRIPCION A LOS CURSOS DE LA DIRECCION DE
CAPACITACION LABORAL DE LA UNLP.

Ingresar en autogestion.guarani.unlp.edu.ar y completar los datos de usuario y contrasefia.
Puede ingresar con el mismo usuario y contrasefia que tenga por su lugar de trabajo o de alguna
carrera cursada o en curso. Si no lo ha modificado, por defecto el usuario suele ser su DNI (o su
nombre . (punto) su apellido). Si no recuerda su contraefia presionar donde dice “éOlvidaste
tu contasena o sos usuario nuevo?” y completar los datos que le solicita. El sistema le enviara
un correo electrénico con un enlace para generar su nueva contrasefia. Si no recuerda el correo
electrénico con el que se haya registrado, o ya no lo usa, por favor comunicarse con nuestra
direccion al 6447077 para modificar sus datos.

De no tener acceso al sistema debera presionar donde dice “aqui” (que sefiala la flecha violeta
en la imagen de mas abajo) y completar todos los datos que le solicita el sistema. El
procedimiento no demora mas de 5 minutos.

Importante: completar los datos de “actuacion docente / no docente” para poder saber en
que dependencia debemos notificarle. Sin esos datos no les permitird completar |a inscrpcidn.
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In g resa tus datos Algunas de las cosas que podés hacer con este sistema son

Usuario » Inscribirte a materias y examenes.

[ « Consultar el plan de tu propuesta
| | | « = Consultar tu historia académica.

» Actualizar tus datos personales

Contrasefia » Recibir alertas sobre periodos de inscripcion o vencimiento de examenes finales.

D gem

¢ Otvidaste tu contrasafia o 0% un Usuano nuavo?

Si deseas inscribirte a cursos, y no tenés usuario y clave de acceso al
sistema, podés crearlo accediend

Una vez dentro del sistema, cambiar al perfil “Cursos”
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Estas por incribirte en la comision Procedimiento Administrativo - A
de la actividad Procedimiento Administrativo

en la sede Direccion de Capacitacion Laboral

Ingcribirse | Cancelar

Confirmar
Inscripcion

Si al querer confirmar la inscripcién sale un error por no tener los datos de “actuacion docente
/ no docente deberd cargarlos desde la pestafia “mis datos personales”. Luego de presionar la
pestafia seleccionar la opcion “actuacion docente / no docente que se encuentra en el listado
a la izquierda. Una vez cargados los datos presionar “guardar” que aparece abajo a la derecha
y por ultimo “Confirmar” que se encuentra arriba a la derecha. Luego de eso repetir el
procedimiento de inscripcion.
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