hl meran

MANUAL MERAN

Sistema integrado de gestion de bibliotecas

Actualizado el 23 de mayo de 2013

 nf ks UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PLATA



Contenido

Lo o T Lo I L= [ [ (o 5
Barra de bUiSQUEA......ccuciieiiiiiiiiiireeiitiertieeerenetenserenseernsesneserensssensesensssrsnsssensessasesensssenssennnnns 5
STV e IU T F R g =Y 0= =1 Lo = USRSt 5
BUSQUEAA 0B USUAIIOS ... vvieeeiiieeeiiiee ittt e ettt e eeite e e sstteeeesabeeessabaeeesaaeeeessbaeessaseeessbaeeeesssseesssseeesnssaeesnseneesnnns 6
Perfil del USUQIIO .........ccueuueeereenniierenniciiiieiiiisieinsiiisssnnsissssesssssssssnssssssenssssssssssssssssnnsssssssnnes 7
VIS datOS...uuuiiiiiiiiiinnniiiiiiiiiiersesiieniiieessssssssseiiiieensssssssssstsreesssssssssssssesessssssssssssssesssssssssssssssanane 7

L 1 T =N 7
MOAUIO CALGIOGO.........cccueuueereenniiereeeieiirreeiiiisieensiessssnssissssssssssssssnsssssssnssssssssssssssssnssssssssnnes 8
BUSQUEAA @VANZAAA .....uciiiiiirrineiiiiiiiiiiririiiesinnrrrsaesse st sesaessse s s s s e s s aa s e s s s s e e e s aasessesssarerane 8
BUSQUEA COMBDINAMA ...eiiiiiiieeie ettt sttt e s e et e st e e s ae e e sabeesabeesabeeeabeesabeeenbeesareesaneesn 8
(6fe] Yol o [T ole] I TN = TS ) - o1 - PSSR 8
Coincidir con cUalQUIET PAlABIa ......ooiuiiiie e e et 9
(6fe] Yol e [Taole] gV [o] f TN oTe o] 1T T Vo 13 PSSR 9
Coincidir con todas 135 PAlADIas ......c.eiiiiiiiie e e e e e e te e e e nnraeas 10
Bulsqueda eSPeCifiCa.......ccoiiiiirmuiiiiiiiiiiiiriiiirrrr s saa s 10
OPCIONES AE DUSQUEDA «...eiiuiieiiii ettt ettt ettt e sat e bt e s et e e bt e sabeesat e e sabeesabeesabeeenseesabeesnneesn 10
ABIregar dOCUMENTO ...ccuuiiieiitiiiteniereeerenereerereaseerasesenseressesessessnssssnsessnssssssssssnsessnssssnsesensessnne 11
Diagrama de la estructura de Catalogacion de MEIan ..........ccccvvieiiiieeeciiee et ete e e e aae e e sareeeeas 12
REZISTIOS Y BrUPOS. .ccuiiieiiiieniiiiiiiieeieteniiteeteneisrasisteesersnsssrnssssnsssrsnsssenssssnssssnssssnsssssnssssnssssnssssnns 12
AZregar dOCUMENTO ......cciveeiiiiiieiiiiiieeieeitenierttsneeetesnssestesnssessennssessesnsssssennsssssesnssssssnnssssssnnsnsss 14
ESTANtES VIFTUQIES....... eieeeceieieccccei et eseere e s se e e s e e na s e seenasseseensssssesnsssssesnnssssenassnnsennsnnnnenn 18

El nombre del estante se podra modificar desde Editar estante actual, mientras que el botén

Agregar subestante permitira agregar un estante dentro del original. ........ccccceeirereiiireneniinneen. 18
AYUAA IMARC..... e cieeiitiiiteiiieeiiieeieteeserensestasesenssssnsssesssssnsssenssssnssssnssssnsssssssssssssssnssssnssssnssssnns 19
(o0 Yo [T-ZoTqe Q|4 \VZ=T 0 & Ty Lo U 20
Creacion de CatdloB0 ... ciiiieeiiiiieiiiiieiiiiiieieeeireeeestrenessssrsnessssesnsssssssnsssssssnsssssssnssssssanssssssaness 20
ABregar UN NUEVO CAMIPO.....uuuueiiiiietiiiiirertteeeteseirareteeesesesnaretetesssesaaraaetesesesesraseteeesesansrnnetetesesesannneeeteessenans 22
DescripCion de TiPO de NTrada.......cciiciiii ittt e et e e e st e e e e abae e eeaaeeesbbeeeessteeeeesaaeesasreeaans 26
Visualizacion de INTRANET .....ccccuuiiiiiiiiiiiiinniiieiiiiiesnsenssissiiiessssssssssssisaessssssssssssssssssnsssssssssans 28
Modificacion del NOMbre del CAMPO .......ooi i e st e e e ser e e s s nee e e enreeeeas 29
ABIegar VISUAIIZACION .......oooiiiieeeiee ettt ettt e e ettt e e e te e e e e be e e eetbeeeeeaaaeaeetbeseensteeeeassaeeeanseeaennnes 31
Visualizacion del OPAC ........ciiiieeiiiiiiiiiiiitiniiieiiiiieessessisissiiteesssesssssssstesssssssssssssssssssnssssssssssns 32
MOAUIO USUGIIOS «....c.eeeeeeeeeeeeeeneeieiireeniereinisseeesteesesressessassssessessessesssssssnsssssessessassssnsssssnns 33
8LV T4 1o =T | =N 33
Y=Y [ Tolol o o F= L 18 - = =T [ SRS 34

Y oTe 11 Tor- Tl -} o LS T O PP P PPN PP TPPPON 34
DESNADIIIEAr USUBIIO ..cevieiiiiiiieette ettt ettt ettt e she e e bt e s et e e bt e e abe e bt e e sabeesateesabeesaeeesaneenars 36

J YT [V UE [ g Lo - o [ Tol oY o - | USSP 36

2|Pagina



T =] o] (Yol =l g o 0] d = 1T =] 1 - NSO RN 36

(T =T = T or= [ g 1= TP SO UPPPTPUPRR 37

(1 o=l [=T0 Lo - IO 37
I Y aTo R 01 (=] o] o] [{o] £ or=1 s Lo U UT RS 37
(01001 oI [ €T [T g Vol F=1 [T OO U OPPURRRRRRRRRRINS 38
ST 0 a0 T oI o1 - o [o 1 TR PP TIRPN 38
ST 00 o] T I I F=d g - 1o [o L3S 38
RESEIVAS BN @SPEIA ...eeiiiiiiiiiiiiitiiic e e e e e a e e e e s e s e e e s a e et e e e s aas 38
DETAIlE A SANCIONES ...vvveiiieiiieceteeie et e e e e et e e e e e e tebbabaeeeeeesasbsbaeeseessessstbeseeessesssstbaneeeseeans 38
HISTOMIAl A Pr&StAMOS. .. .eiiiiiiie ittt e et e et e e st e e s s bt e e e ssteeessaaaeessnbbeeesnsseeesnnneeeesnsseeenns 39
I oY A N [ =T 8V LRSS 39
(T (o A N [T Lol o] 1L RS 39
8L VE T 1o L3 o] =T Lol - | [N 39
ABIEEAN USUAIIOS ccuvuuirnnienienerneerneroterosseessesssosssassrasesnsessssssssaseraserssessssssssssssasssnsssnsssnssenssanssnsens 40
Administracion de libre deuda.....cccccueeieieuiiiieiiiieiiiieiirieeieieieieerereesireerereaeseressersssesensessasesensessnns 40
Y= 0] T T - Yo (=T PP 40
=T o o o = 41
(CT=T o T=T = ot 1§ a [=) £ PP 41
11V, Lo To [7] Lo 0] o ] [+ Lol Lo DO S 42
1Y/ [oXe EYITo F= o lo [l ad €1 =1 1 Lo -SRI 42
(i olT1 =Tl 4 W -1 o1 - T RON 42
[T o a g oI [T [N or- Y - Lo} -{o USRS 43
Préstamos @ Partir 08 UN@ FESEIVA......ccuiiiiiiieeieiiet e seiieeestteeeesteeeseteeeestaeesesstaeeesssaeessnsseeeensseeessseeeesnsseeanns 44
[DI2NV o] [¥ ol To ] o I<T NS 44
Y=Y YoV [ Lo o =TS 45
SANCIONES ...euiiiiiieiiieiieeiieiteetaitenetesetaseraserasersssssssesssnsssnsssnssesssasssasesnsernsessssasssasssnsssnsssnssanssanens 46
Y] Y 7 TR 47
ESQUEMAS 0 SANCIONES .. .ccuuiieniienerennirennereanieresieressersasesrasesensserssssssssessnssssnssssnssesasssssnsessnsssnne 48
BT o To R [l o <15 7 T Lo X 50
PréStamos VENCIAOS .. ccuuereenirinuieieeiereaireerereasietesetsaserenssssasesenssssssssssssessnssssssssssssessnssssasssenssssnes 50
Preferencias de CirCUIACION ...cc.vveeviiiiicciiieee ettt e e st e e e e se bbb e e e e e seababeeeeeessessasbbeeeeeeesanes 51
17 Lo Te [7] Lo TR Y £ (= 1 T S 53
111 4 [ T=1 RN 53
Preferencias del SIStEMA ......cveeiiieeiiieeiiiieertenirtenieteeereascerenerensseresssresserensessasessnssesssssssnsesensessnns 53
[T ST (o TP 54
NOVEAAAES ...euieniieiieirieiieeiieniteieeeietnieenetesereseraserassesssesssesssassenssesssesssssssssesssesssssnssssssssssnsesnsens 55
1Yol =] or- 1o [T 56
0 - o 3 57
(0] 2 1 1 oS 57

3|Pagina



1o )Y <Te F=To LTRSS 57

MENSAJE A CONTACTO ..veeutiiiiieeite ettt ettt ettt ettt et e bt e saee s bt e e bt e e bt e e sabeeabe e e smbeeabeeesaneeaneeesaneenees 58
(0fo]0Y 7 ={V] =Toi o] oW L3 11 o Jo L o = Lo £- PSS 58
Yo [0 T T2 o ol T TN 59
Tablas de referenCia... ... ettt rreeerenereaserensesensesensseressssensessnsesensesensasanns 59
CoNfIGUIACION LDAP ......ceeeeeiiiiiiiiiitieeiiieieitrersnensssesssesessnnsssssssssesessnnssssssssssssssnnnsssssssssnssnnnnsnsns 59
7AYo 0011 a 1 A T o o FS PRSP USPPPPPPPRRN 60

4|Pagina



Pagina de Inicio
La Pdgina de Inicio o Pdgina principal presenta facilidades para:

e Moderar las revisiones o los comentarios acerca de la bibliografia que los usuarios pueden
realizar desde el OPAC.

e Publicar Novedades, noticias o eventos que podran ser visualizados por los usuarios que
forman parte del staff de la biblioteca.

e Recibir y responder los Mensajes de contacto que los usuarios pueden enviar desde el OPAC.

e Publicar y difundir contenidos a través de la cuenta de Twitter de la biblioteca.
Estas funcionalidades seran explicadas en el apartado Médulo Sistema.

Earra de menues yde blusquedas

Principal Q\ de comentarios
@ Ver

Mensajes de Contacto

Aviso de correo de un usuario

agradecimiento

{m@&hotmail.com)

Busquedas combinadas en el catalogo Bisquedas de usuarios ]

La Barra de busquedas permite la ejecuciéon de busquedas rapidas en el Médulo Catalogoy en el

Madulo Usuarios.

Busquedas en el Catalogo:

Permite ingresar expresiones de busquedas para recuperar informacion almacenada en cualquier
campo de la base de datos de Meran. Es similar a la Busqueda combinada, explicada mas adelante. A
su vez, permite combinar mas de un término en una misma expresion.

Ejemplo:
Autor Titulo Algunas expresiones
posibles
Weber, Max El sabio y el cientifico Weber sabio cientifico

Tener en cuenta que en todos los casos pueden ingresarse los | Cient politico web
términos con mayusculas o mindsculas, con o sin acentos en
forma ya que el sistema no es sensible a ellos.

Sociologia weber cient

Weber sociol politica
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En este caso se han usado términos que corresponden a diferentes metadatos: autor, titulo, tema
(sociologia) y se han recuperado todos los tipos de documento (libros) y niveles bibliografico

(analitica) que responden a la expresién de busqueda.

Resultados de la blsqueda (catélogo):

Ha buscado por: weber sociol politica
Total de registros: 4 en (0.200124 segundos)

Tipo

Libro

Libro

Thtulo

El sabio y la politica:

El politico y el cientifico

Autor

Weber, Max

Weber, Max

A

Edicién

(1967)

(1967)

Disponibilidad

Domigilio 1

Sala 0

Mo Disponibles: 0
Reservados: 0
Prestados: 0

Domigilio 1
Sala 0
Mo Disponibles: 0

Reservados: 0
Prestados: 0

Burocracia y parlamento Weber, Max Domicilio 0
Sala 0

Mo Disponibles: 0
Reservados: 0
Prestados: 0

Analitica

Si se quisiera limitar la buisqueda y recuperar solamente los libros que respondieran a esa expresion,
bastaria con agregar libro a la expresidn anterior y de ese modo excluiria la analitica.

Busqueda de usuarios
Permite la busqueda de usuarios utilizando nombre, apellido, DNI, legajo. En sus expresiones
completas, combinando términos completos o combinando raices.

Ejemplos: En el ejemplo se realizé una busqueda por nombre, raiz del apellido y raiz del DNI.

paula gon 237

Resultados de la busqueda de Usuarios Reales

Ha buscado por: paula gon 237
La cantidad de usuarios es: 1

Tarjeta ld. Foto Apellide y Nombres Documento Legajo Cat. Prest. Ven. Estado

23788293 Gonzdlez, Paula Gabriela P 23788293 Docente 0 0 ACTIVO REGULAR
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Perfil del usuario

A Mis datos
& Ajustes

Principal novedades, Mensajes, Twitte

¢ Salir
Novedades internas

Perfil del usuario: datos, ajustes
y cerrar la sesion en el sistema

Mis datos

Desde Mis datos, la persona que inicid sesién en la intranet puede ir directamente a su registro de
usuario y realizar modificaciones o conocer el estado de su cuenta. Se trata de la misma
funcionalidad que se usa para todos los usuarios.

Datos del Usuario

# Maria Femanda, Pietroboni  ~

Apellido: Pietroboni
Nombre: Maria Fernanda
Documento: P 17253165

Nro. de Socio: [

Categoria; Postgrado

Estado:

Credenciales: Directivo

Datos secundarios

Notas

Ajustes
Desde Ajustes se puede seleccionar el idioma en que se quiere operar: espainol o inglés e indicar el
correo electrénico personal.

Ajustes personales

Idioma Espafiol s
Idioma en que se verd Meran

E-mail =

+ Guardar
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Mddulo Catalogo

Busqueda avanzada

La pantalla de Busqueda avanzada ofrece diferentes modalidades de busqueda:

Blsqueda combinada

Titulo

Autor

ISEN

Tipo de documento

Tema

Estantes Virtuales

Codigo de barras

Signatura Topografica

Busqueda combinada

Coincidencia Extendida

Busqueda especifica

@ Normal ., Exacto

Libro v

_jSolo disponibles para préstamo

Busqueda combinada: permite la bisqueda por diversos campos de la base de datos:
titulo, autor, tipo de documento, soporte (medio), nimero de inventario, signatura

topografica, etc.

Se denomina Busqueda combinada porque permite la busqueda por un campo o por una
expresion de blusqueda que combine dos o0 mas términos de diferentes campos.
La expresion puede contener la raiz del término o el término completo, por ejemplo:

Autor

Titulo

Expresiones posibles

Ferguson, Adam

Teoria microecondmica

ferguson teoria
microecondmica

Tener en cuenta que en todos los casos pueden ingresarse los
términos con mayusculas p minusculas, con o sin acentos en
forma ya que el sistema no es sensible a ellos.

fer teo micro

micro teo fer

teo fer micro

Coincidir con la frase exacta

Recupera los registros donde este presente la frase exacta.
Ej. Teoria microeconémica
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Resultados de la busqueda (catalogo):

Ha buscado por: teoria microeconomica
Total de registros: 5 en (0.436944 segundos)

Tipe Titulo A  Autor #  Edicién Disponibilidad
n Teoria microeconomica Ferguson, C. E. 3a. ed. arg. Domicilio 39
Iu (1982) Sala 2
4a. ed. arg. No Disponibles: 10
Libro (1983-1985, Reservados: 0
1987) Prestados: 9
1a. ed. (1990-
% 1992, 1995)

Coincidir con cualquier palabra

Recupera registros que contengan los dos términos: teoria y microeconomia, con lo
cual se convierte en una blUsqueda mas exhaustiva y recuperarda mayor cantidad de
registros.

Ha buscado por: teoria microeconomica
Total de registros: 807 en (0.842431 segundos)
2 3 4 5 6 7 8 9 10 Siguiente » Ultimo »
Tipo Titulo A Autor A  Edicién Dispenibilidad
N Ensayos sobre teoria contable Lazzat, Santiago C. 1a. ed. (1973 Domicilio 39
IH 1987) Sala 1
No Disponibles: 1
Libro Reservados: 0
Prestados: 3
n Teoria microeconémica Ferguson, C. E. 3a. ed. arg. Domicilio 39
IH (1982) Sala 2
] 4a. ed. arg. No Disponibles:
Libre (1983-1985 10
1987) Reservados: 0
1a. ed. (1990- Prestados: 9
1992, 19935)
n Administracién: teoria y practica Robbins, Stephen P. (1992) Domicilio 17
IH Sala 0
) No Disponibles: 3
Libro Reservados: 0
Prestados: 1

Coincidir con valores booleanos (and, ord, not):

Permiten realizar uniones, negaciones entre campos de blsquedas, descartando o
sumando resultados.

AND: Permite recuperar registros que contengan todos los términos de busqueda
especificados.

Ej.: Ferguson AND Microeconomia, encontrard todos los registros que sean de
microeconomia y cuyo autor sea Ferguson.

Es decir, que el resultado de la busqueda debe contener ambos términos.

OR: Permite buscar los registros que contengan el primer término o el segundo. Ej:
Ferguson OR Microeconomia, recuperara todos los registros que contengan el término

9|Pagina



microeconomia y todos los que contengan Ferguson como autor.
Es decir, que el resultado de la busqueda debe contener cualquiera de los dos términos.

NOT: Permite recuperar los registros que contengan
segundo término. Es decir, excluye el segundo término de la expresion de busqueda.

Ej: Ferguson NOT Microeconomia, recuperara
Ferguson pero no Microeconomia.

Coincidir con todas las palabras

Permite recuperar los registros que contengan todos los términos especificados.
Ej:Ferguson - Microeconomia

Busgueda combinada ferguson microeconarmia

Coincidir con todas las palabr s

el primer término pero no el

todos los registros que contengan

Recuperara los registros que contengan solamente los términos requeridos, como se

muestra en la imagen.

Ha huscado por: ferguson microeconomia
Total de registros: 2 en (0.221717 segundos)

Tipo Titulo

Il Teoria microeconamica
1

Libro

Il Frincipios de econormia
1

Libro

A Autor

Fergusan, & E.

Fergusan, ¢ E.

A Edicion

Ja. ed. arg.
(1982
4a. ed. arg.

(1983-19835,

1987
1a. ed.

{1990-1392,

1595)

{1957

Disponibilidad

Domicilio 35

Sala 2

Mo Dispanibles: 10
Reservados: 0
Prestados: 10

Domicilio 3

Sala 0

Mo Dispanibles: 0
Reservados: 0
Prestados: 0

Busqueda especifica

Permite la busqueda en determinados campos: autor, titulo, tema, cédigo de barras, etc.
De esta manera, segln los campos que se especifiquen, se alcanzard hasta una
busqueda individualizada, o bien se podra en uno o mas de los campos visualizados, con

lo cual se generara una posibilidad mas de busqueda combinada.

Opciones de biisqueda

Autor y/o titulo:

Permite recuperar la expresion requerida en estos campos en particular.

Ej:
Autor = Ferguson

Titulo= Teoria microecondmica, recuperara solo el registro pertinente, como se

muestra en la imagen.
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Il Teotia microecondmica Ferguson, C. E.
A

Libro

Tipo Titulo A Autor A Edicidn

3a. ed. arg.
(1982)
4a. ed. arg.

(1983-19345,

1987)
1a. ed.

(1990-1992,

1995)

Disponibilidad

Domicilio 29

Sala 2

Mo Disponibles: 10
Reservados: 0
Prestados: 10

Tipo de documento:

También se podra especificar el tipo de documento que se quiere incorporar a la
busqueda. Los tipos de documentos que intervendran seran los que se configuren en la
tabla Tipos documento, por ejemplo: tesis, libros, documentos electrénicos, recursos
continuos, etc.) y pueden combinarse con cualquiera de los otros campos.

Tema:

Determinando el tema o la materia la busqueda sera mas amplia ya que recuperara

todos los registros que tengan el tema requerido.

Estantes virtuales:

Permite buscar los registros contenidos en la materia y/o carrera a especificar. Ej:
Si se quiere conocer los contenidos de la materia Microeconomia, se visualizaran:

Estantes Virtuales: microec

Total de registros: 10 en (0.015235 sequndos)
Estante

Contador Pdblico § Microecanormia |

Licenciatura en Econormia ! Microeconomia |
Technicatura en Cooperativisrmo § Microeconamia |
Licenciatura en Administracidn f Microeconamia |
Licenciatura en Economia l Microeconormia |: Anexo
Contador Pablico f Microeconomia |: Anexo

Licenciatura en Administracidn f Microeconamia | Anexo
Technicatura en Cooperativismmo § Microeconormia | Anexo

Licenciatura en Economia f Microeconomia |l

Agregar documento

Meran permite la creacidén de registros bibliograficos y el almacenamiento de sus datos,
a la vez que facilita su recuperacién y representacion mediante la visualizaciéon en

pantalla, reportes y listados.

La funcion Agregar documento proporciona niveles para crear un registro bibliografico
en formato MARC 21, en donde se indican las condiciones de repetitividad vy
obligatoriedad de cada campo (desde el Mddulo Catadlogo/Creacion de catalogo podra
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definir sus propias hojas de carga seleccionando para cada nivel los campos MARC 21
que la biblioteca requiera).

Diagrama de la estructura de Catalogacion de Meran

Nivel 1: En este nivel se determina en primer lugar el nivel bibliografico del
documento a ingresar y el esquema a utilizar, es decir el tipo de documento que se va
a incorporar al sistema. Una vez definido esto se ingresan los metadatos
correspondientes al drea’ de Titulo y mencién de responsabilidad, indizacién y nimero de
clasificacién segun los campos definidos para este nivel en el menl: Catéalogo/Creacion
de Catalogo (hacer hipervinculo).

Nivel 2: En este nivel se consignan los metadatos correspondientes a las siguientes
areas: Edicion - Detalles especificos del material - Publicacién, distribucion, etc. -
Descripcion fisica - Serie - Notas - NUmero normalizado, segun los campos definidos
para este nivel en el menul: Catalogo/Creacion de Catalogo (hacer hipervinculo).

Nivel 3: En este nivel se consignan metadatos relacionados con la administracién de los
ejemplares: cantidad, Unidad de informacién, Unidad de informacién de origen, Estado,
Cddigo de barras (inventario), disponibilidad, signatura topografica y campos de control
que se definan.

Nivel 1

Nivel 2

Nivel 3 Nivel 3 Nivel 3 Nivel 3 Nivel 3

Registros y grupos

Permite acceder al numero de registro o grupo para realizar modificaciones o bien hacer
el seguimiento y control del mismo.

! Seguin AACR2: Seccidén importante de una descripcion bibliografica, que incluye datos de una categoria en particular o de
un conjunto de categorias.
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Acceso directo a Registros y Grupos

Nro. de Registro

Nro. de Grupo

@ \er detalle

Nuamero de registro: identifica el registro principal, representado por los campos
contenidos en el Nivel 1 de descripcién

Esperar que el autocomplete devuelva la lista de opciones y luego cliclear sobre el
resultado.

Acceso directo a Registros y Grupos

Nro. de Registro 310\4-|

onomia

Nro. de Grupo
Cliquear aqui para visualizar el

grupo solicitado.

@ Ver detalle

Macroeconomia Libro - #3104

9a. ed. _

9a. ed. Autor: Dombusch, Rudiger
Autores secundarios/Colaboradores: -Startz, Richard- -Fischer, Stanley-

(2004) E
Temas: -MACROECONOMIA -

10a. ed. CDU: 330.101

(2009) Titulo: Macroeconomia

10a. ed. =) Ejemplares

(2009)

Nuamero de grupo: identifica las diferentes ediciones o volimenes que forman parte del
registro y estan representados por los campos contenidos en el Nivel 2.
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Acceso directo a Registros y Grupos

Nro. de Registro

Nro. de Grupo | 3552)

Macroeconomia (Dornbusch, Rudiger)

® Ver detalle

En caso de generar la busqueda por Numero de Grupo, recuperara una edicion o
volumen determinado de aquel registro.

9a. ed. v #3552

9a. ed

(2004,2008

9a. ed
(2004)

10a. ed
[2009:

10a. ed

Pais: Espafia

Volumen/descripcion:

Serie:

MNota general:

Paginas: xv. 678 p.

Tipo de documento: Libro

Nivel Bibliografico: Monografico

Edicion: 9a. ed.

Lugar, editor y fecha: Madrnd: McGraw-Hill Interamericana, 2004 2006
ISBN: 84-481-4181-4

Agregar documento

En el proceso de alta de un documento nuevo, Meran presenta una primera pantalla
que contiene los datos correspondientes al Nivel 1 de descripcion.

Importante: en los formularios, se debe tener en cuenta que los campos sefialados
con un asterisco (*) son de caracter Obligatorio.

En la pantalla del Nivel 1 de descripcion Meran presenta’ metadatos para el registro de
diferentes tipos de documento, enumerados en el Esquema.

0
Datos del registro

’Tener en cuenta gue aqui se describen los campos que vienen predeterminados en una hoja estandar. Cada
biblioteca podra definir sus propias hojas de trabajo
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Aqui se selecciona el Esquema de metadatos para los diferentes tipos de documentos
determinado por la propia biblioteca en la Tabla de referencias (Tipos de documento).
Por defecto aparece el esquema para libros, de requerir otro tipo de documento se hace
clic sobre el botén para seleccionar el tipo deseado de la lista desplegable.

Datos del esquema

Esquema de ingreso de datos:

Libro

Analitica

Articulo

Catélogo

CD-ROM

Documento de catedra
Documento de catedra docente
Documento Electrénico
Fotocopia

Legislacidn

Obra de referencia

Publicacion seriada
Publicacion seriada (web)
Revista

Seminarios

Sitio web

Software

Tesis

Video grabacion

SIMN SELECCIONAR

Metadatos del registro para el nivel 1

-
Datos del registro

5] 020 - NOMERO INTERNACIONAL NORMALIZADO PARA LIBROS (1SBN) (R)

5] 080 - NOMERO DE CLASIFICACION DECIMAL UNIVERSAL (R)

5] 100 - ASIENTO PRINCIPAL - NOMBRE PERSONAL (NR)

# | & 100%a - Autor Subcampo

1007 - Numeracidn
(NR)

100% - Titulos y otras Subcampo
palabras asociadas con
el nombre (R)

100*d - Fecha de
nacimiento y muerte

5] 110 - ASIENTO PRINCIPAL - AUTOR CORPORATIVO (MR}

& | & 110"a - Autor Subcampo
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o 245 - TITULO PROPIAMENTE DICHO (NR})

# | # 245%a - Titulo ™

245% - Resto del titulo

o 300 - DESCRIPCION FiSICA (R)

& | # 300%a - Extensidn (R) Subcampo | - Campo  ~

o 534 - NOTA SOBRE VERSION ORIGINAL (R)

% || 2 5343 - Mota/Version Campo
original

o 650 - ASIENTO SECUNDARIO DE MATERIA - TERMINOS TEMATICOS (R)

# | # 650%a - Temas Subcampo | ~ . Campo  ~ .

(controlado)

o 653 - TERMINO INDIZADO -NO CONTROLADO (R)
- —
# | # 653"a - Palabras claves Subcampo Campo -
(no controlado)
o 700 - ASIENTO ADICIONAL DEL TITULO - NOMBRE PERSONAL (R)
& | # 700%a - Autor Subcampo |~ Campo -

secundario/Colaboradores

700 - Mdmero
asociado al nombre

Guardar Nivel 1

L Guardar Nivel 1

Una vez completada esta pantalla, se hara clic en para grabar los
datos. Luego, Meran presentara las pantallas correspondientes a los niveles 2 y 3, en
las que se deben ingresar los datos bibliograficos y administrativos restantes.

Metadatos del registro para el nivel 2

(i 440 - MENCION DE SERIE/ASIENTO AGREGADA - TITULO (R) [OBSOLETE]
# ] # 4403 - Serie
440 - Subserie Subcampo

440% - Numero de la
serie

0 500 - NOTA GENERAL (R)

|

£ | 8 500*a - Nota general \ Campo =

;] 505 - NOTA DE CONTENIDOS FORMATEADA (R)

|

2] # 50543 - Nota .Campo =
normalizada

505%g - Volumen Subcampo

505 - Descripcidn del Subcampo
volumen

Guardar MNivel 2
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Finalizada la carga de los tres niveles vuelve directamente al detalle bibliografico del
registro creado, como muestran la siguientes imagenes:

Analisis microeconomico Lisro - #299
Varian, Hal R.

Autor: Varian. Hal R

Autores secundarios/Colaboradores: -Rabasco, Maria Esther tr- -Toharia, Luis tr-
Notalversion original:

Temas: [ MICROECONOMIA ]

CDU: 330102

Resumen:

@D Ejemplares

3a. ed. Libro-#328

Varian

Edicion: 3Ja. ed.

Pais: Espaiia

Lugar, editor y fecha: Barcelona . , 1992
Serie: Textos Universitarios

ISBN: 84-55855-63-9

Nivel Bibliografico: Monografico

Tipo de documento: Libro

Paginas: xii, 637 p.

Estantes

Documentos electrdnicos o

Ejemplares o

Ejemplares Disponibles: 4
Reservas Realizadas: 0
Reservas en Espera: (
Ejemplares Prestados: 1

-] Sig. Top. Cadigo Tipo de Préstamo
(| 330.102 VAR a3 DEO-LIB-48870 Sala de Lectura
O 330.102 VAR a3 DEO-LIB-48871 Domiciliario

Estado

Disponible

Disponible

Vencimiento

MARC

e

Notas Acciones

@ Modificar -
@ Modificar  ~
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Estantes virtuales

Los estantes virtuales permiten crear y administrar estructuras de datos asociados
bajo un denominador comun. La funcionalidad de los Estantes es versatil y puede
aprovecharse con multiples objetivos: para almacenar datos que permitan construir una
bibliografia, para reunir documentos que respondan a un tema o materia de interés para
una linea de investigacion, para agrupar los documentos que responden a la bibliografia
citada en los programas de estudio, etc.

Para administrar los estantes virtuales se debera seleccionar del Médulo Catalogo y
luego Estantes virtuales. Meran desplegara una pantalla donde se visualizaran los
estantes ya creados y los botones para Borrar o Agregar nuevos estantes.

Ejemplo: En el ejemplo de la imagen, se muestra la estructura de estantes virtuales
usada en la Facultad de Ciencias Econdmicas. Alli se visualizan estantes que contienen la
bibliografia de cada una de las catedras de las carreras que se dictan en esa unidad
académica.

Estantes virtuales

Estantes

Contador Publico

Escuela de Postgrado de Marketing Internacional
Licenciatura en Administracién

Licenciatura en Economia

Licenciatura en Turismo

Secretaria de Investigacion y Postgrado
Tecnicatura en Cooperativismo

Unidad Pedagdgica

Para eliminar uno o mas estantes se deberan seleccionar de la lista y luego hacer clic en Borrar
seleccionados.

Microeconomia |

Microeconomia |: Anexo

Paolitica y Derecho Social

Puolitica y Derecho Social: Anexo
Psicologia Organizacional
Psicologia Organizacional: Anexo
Sistemas de Informacién
Sistemas de Informacién: Anexo
Sociologia Organizacional
Sociologia Organizacional: Anexo

— Borrer seleccionados + Agregar subestante

El nombre del estante se podra modificar desde Editar estante actual, mientras que el botén Agregar
subestante permitird agregar un estante dentro del original.
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Ayuda MARC

Meran permite crear ayudas para el catalogador, donde se indica para cada campo y
subcampo MARC, cudl es el alcance del campo y de qué manera completarlo.

Ayudas MARC

Campo Subcampo Ayuda Acciones
100 a Ingresar el nombre del principal responsable de la creacién del conte... @ Modificar ~
100 b Ingresar el nimero romano asociado al nombre del autor. En general se... @ Modificar ~
100 c Ingresar informacién de aquellos autores que tienen titulos nobiliar... @ Modificar ~
100 d Ingresar las fechas de nacimiento y muerte del autor, en caso de consi... @ Modificar ~
110 a Ingresar el nombre de la entidad reconocida como principal responsable... @ Modificar ~
110 b Ingresar el nombre de la entidad que esta subordinada a la entidad ma... @ Modificar ~
245 a Ingresar el titulo propiamente dicho de la obra, es la palabra o fras... @ Modificar
245 b Ingresar el resto del titulo. Incluye el titulo paralelo y la inform... @ Modificar ~
520 a Ingresar un sumario, un resumen o una anotacién que describa el conte... @ Modificar ~
362 a Ingresar la fecha del primer nimero editado (y la fecha del ditimo ... @ Modificar ~
B59 e Ingresar la informacién de procedencia de la publicacién: compra, do... i Eliminar
863 a Ingresar el ndmero de volumen de la publicacion.... @ Modificar  ~
863 b Ingresar el ndmero de esta publicacién.... @ Modificar ~
863 i Ingresar afio de publicacién.... & Modificar | ~
© Agregar ayuda

Presenta 3 botones, que permiten:

Agregar ayuda: ingresar un nuevo texto de ayuda a un campo.

Modificar: ingresar en modo edicién para corregir o actualizar un texto de la ayuda
Eliminar: descartar el texto existente.

19| Pagina



Cadigos de inventario

Si la biblioteca administrara su inventario de acuerdo con los diferentes materiales, la funcionalidad
Cddigos de inventario le permitira la configuracion del formato que tendran los inventarios de los
diferentes tipos de documento administrados con Meran.

mmeran SRR il Circulacién ~ Catalogo i Sistema ~

Configuracion de formatos de cédigos de inventario

//rSeleccionar el Tipo de documento
Libro

il

Tipo de documento

Modificar cédigo de inventario:

Definir el formato
Formato de Inventario para Libro

DEO-LIB-
Seleccionar la cantidad de digitos del nimero de

Cantidad de digitos secuenciales inventario

En esta pantalla, se debera:

e Seleccionar de la lista desplegable el Tipo de documento al cual aplicar el formato de cddigo de
inventario.

e Definir el formato que se quiere aplicar. En el ejemplo de la imagen, se indica el cddigo de unidad
de informacién (DEO) seguido por el tipo de documento (LIB). De esta manera el prefijo del
numero de inventario para libros sera: DEO-LIB-

e Indicar la cantidad maxima de digitos que se indicaran en el inventario. En el ejemplo se indican 5
digitos.

De acuerdo a lo indicado en el ejemplo de la imagen, el formato para ese cédigo de inventario sera:
DEO-LIB-54890

Creacion de Catalogo

Para acceder a esta pantalla desde el menu debe seguir los siguientes pasos: Se
debe seleccionar del Médulo Catalogo y luego Creacion de catalogo.

Desde aqui se definen los esquemas de carga por niveles y tipos de documento. En
primera instancia se determina el esquema y nivel a definir o modificar.
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-]
Configuracién del formulario de carga

Esquema: Libro b

Mivel: 1

Buscar

Configuracién del formulario de carga

Esquema: Libro v

Seleccionar el tipo de documento

Seleccionar el nivel

Configuracion del formulario de carga

Esquema:

Mivel:

Mivel: 1 hd

SIN SELECCIONAR

Libro

Analitica

Articulo

Catalogo

CD-ROM

DFGDF

Documento de catedra
Documento de catedra docente
Documenta Electrdnico

Folleto

Fotocopia

Leiislacién

Mono

Obra de referencia
Publicacion seriada
Publicacion seriada (web)
Revista

Seminarios

Sitio web

Software

2
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0
Configuracion del formulario de carga

Esquema:  Libro

Mivel: 1

Buscar

Campos Modificados del nivel:

MARC  Vista en Intranet Tipo

020,a ISBM Texto simple
080,a CDU Texto simple
100,a  Autor Autocompletable
100, b Mumeracian (NR) Texta simple

——
oo

Agregar un nuevo campo

Validador

alphanumeric_total-true

alphanumeric_total-true

alphanumeric_total-true

alphanumeric_totaltrue

Referencia

Mo tiene

Mo tiene

Agregar Campo

Desde la columna Acciones se puede Editar o Eliminar un campo.

Campo

referencia

Mo tieng

Mo tiene

completo

Mo tiene

Orden

Mo tiene

Mo tiene

completo

Mo tiene

Fijo

No

No

No

No

Obligatorio  Visible Esquema Acciones

No

No

No

No

LIB

LIB

LIB

LIB

‘ n ‘\- E
4

Si lo que se desea es agregar un campo que no se encuentra en el listado, se procede
que se encuentra al final del cuadro. Aparecen

haciendo clic e

entonces las siguienites vpuivnes:
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Agregar campo Marc para el nivel

Seleccion: Elegir e
oo
T
23
I
A
S
Obligatorio?: e

T

S

Wista en Intranet: Do

Campao: Nombre:

Subcampo:

Tipo de entrada: SIN SELECCIOMNAR

Validador: Letras y numeros b

Tahla de referencia: Autor

Cancelar Campo Guardar Ca

Agregar campo Marc para el nivel
Seleccion: Elegir
Campo: Seleccionar CampoX Mombre:

Subcampo: Seleccionar SubCampo

Obligatorio?: OSi@Mo

Selecciona r tipo de entrada

Vista en Intranet:

Tipo de entrada: SIM SELECCIOMAR

Validador: Letras v numeros

Tabla de referencia: Autor

Cancelar Campo Guardar Cam
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Agregar campo Marc para el nivel

Seleccion:

Campo:

Subcampo:

Obligatorio?:

Wista en Intranet:

Tipo de entrada:

Walidador:

Tahla de referencia:

Ta w

Seleccionar CampoX b

Seleccionar CampoX

Mombre-

Seleccionar el campo MARC

SIN SELECCIONAR

Letras y numeros v

Autor

Cancelar Campo

Guardar Campo

Agregar campo Marc para el nivel

Seleccion:

Campao:

Subcampo:

Obligatorio?:

Vista en Intranet:

Tipo de entrada:

Validador:

Tabla de referencia:

1xx .’

100 .’

control de registro de autoridad (R)

SIN SELECCIONAR h’
SIM SELECCIONAR

Mombre: Namero de

Seleccionar un subcampo

Guardar Campo
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Agregar campo Marc para el nivel

Seleccion

Determinar si es 0 no de Campo
caracter obligatorio®

Subcampo

Ohbligatorio?

Vista en Intranet

Tipo de entrada

Validador

Tahla de referencia

130 v

100 +w MNombre: Nomero de

control de registro de autoridad (R)

Si @M
Csiefe del campo?

MNambre personal (NR)

SIN SELECCIONAR A
Letras y numeros v
Seleccionar Tabla Ref A

Determinar la visualizacion del nombre

Cancelar Campo Guardar Campo

IDebe tenerse en cuenta que de ser obligatorio el campo, no se podrd pasar al nivel
siguiente de carga o dar de alta el registro si dicho campo no se completa.

2Se puede optar por dejar el nombre predefinido o cambiarlo por un término que resulte
mas representativo o mas amigable para el usuario (bibliotecario).
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Agregar campo Marc para el nivel

Seleccion: 130 v

Campo: 100 » |Mombre: Ndmero de

control de registro de autoridad (R)

Subcampo: a w

Obligatorie?: OS5I @MNo

Vista en Intranet: MNombre personal (MR)

Definir la entrada la
entrada del campo

( Tipo de entrada: . SIN SELECCIONAR

SIN SELECCIONAR
; . |Texto simple
Validador Texto ampliado
Lista desplegable
Autocompletable
Calendario

Tabla de referencia:

Cancelar Campo Guardar Campo

Descripcion de Tipo de entrada

. . Caja para el texto simple?
300 - DESCRIPCION FISICA (R)

300%a - Extensidn (R} (

520 - RESUMEN, ETC. (R)
r Caja para el texto
520a - Mota de ampliado®
resumen

\

534 - NOTA SOBRE VERSION ORIGINAL (R)

£34r3 - MotaVersidn
original
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Lista desplegable®*

041 - cODIGO DE IDIOMA (R)

041*a - Idioma Elegir opcidn w Subcampo | -
Elegiropcion S
Abkhaziano

041 - Cadigo de
i del . Afar
idiorna de la versidn Afrikaans

original y/o Albano
traducciones Aleman
intermedias del texto Amarico
(R) Arabe
Armenio
Asames
043 - CODIGO DE AREA | Aymara
Azer
0434 - Pais Bashkir Subcampo | -
Bengali
) Bhutani
245 - TITULO PROPIAME! Biglorruso
Bihari
2451 - Medio Birmano Subcampo |
Bislama

. Bretdn o
250 - MENCION DE EDICION (NR)

Subcampo | -

2Mediante esta opcidn se determina que para este campo en la hoja de carga aparecera
una unica linea para incluir su contenido.

3Mediante esta opcidn se determina que para este campo en la hoja de carga apareceran
varias lineas para incluir su contenido.

4Mediante esta opcidn se determina que para este campo en la hoja de carga se optara
por una lista desplegable de opciones en lugar de digitar su contenido.

Autocompletable
100 - ASIENTO PRINCIPAL - NOMERE PERSOMNAL (NR)

100%a - Autar Var

Montes, Waronica

10040 - Mumeracidn Vara, Leandro
(MR} Varaldo, Ricardo

Varaldo, Ricardo

100%c - Titulos y otras Varela Bellido, Maria
palabras asociadas con | Varela Palache, Félix
el nombre (R) Varela Parache, Félix

Varela V., Rodrigo

100%d - Fecha de Varela, Casimiro A. -

nacimiento y muerte
Mediante esta opcién se determina que, en la hoja de carga éste serda un campo de

texto que a medida que se va digitando la palabra, aparecerad una lista con las opciones
disponibles que la incluyan. Se debera seleccionar entonces la opcion pertinente.
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Mediante esta opcidn se determina que para este campo en la hoja de carga aparecera
un calendario para seleccionar una fecha determinada.

Visualizacion de INTRANET
Meran permite aqui determinar los campos a visualizar desde el detalle del registro.

o
Visualizacién de campos MARC en INTRANET

Tipo de documenta Libro h Seleccionar tipo de documento
' y Nivel a buscar

Mivel Mivel 1 w

Buscar

‘ Listado de campos ’

Configuracion de la Visualizacion de Campo: Acciones
[] Seleccione para Ordenar

Campo Vista Campo

245 Titulo informativo

700 Otros autores

100 Autar

110 Autor corporativo

111 Congresos, conferencias, etc.

534 Motafversign original

030 cou

650 Temas
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Modificacion del nombre del campo

Configuracion de la Visualizacion de Campo

[] Seleccione para Ordenar

ﬁ Cancelar

Campo Vista Campo
245 Titulo informativo
Cliquear sobre el nombrj
700 Otros autores
Ll Autor /
110 Autor corporativo
111 Congresos, conferencias, etc.
534 Motafversion original
080 cou
650 Temas

=
[x]
9,
[=]
=
[14]
n

Campo -~

Campo -

Campo -

Campo -

Campo -~

Campo -~

Campo -~

Campo -

Al cliquear sobre el nombre permite cambiar el mismo por la forma que se considere mas
conveniente, o bien corregir errores de tipeo. Para que dicha accion se aplique debera

utilizar el botdn de m

Configuracion de la Visualizacion de Campo:

Seleccione para Ordenar

Campo

245

100

110

m

534

080

650

653

520

856

Vista Campo

Titulo informativo
Autor
Autor corporativo

Congresos, conferencias, etc.

700 Autores secundarios/colaboradores

Motalversidn original
cou *
Temas

Palabras claves

Resumen

URL/URI

Campo -

=
o
3
o
El
o
@

o
o
=
=
=
=]

o
o
-
=

=
=]

1

(%
o
=
Fl
=
=]

[
w
=
=
=
a
1

IS
(1]
|
=

=
(=]

o
o
3
3
=
=]

o
[
=
=

=
=]

1

[
w
-
-l
=
=]
[

[
o
=
=
=
o

Campo -
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Para determinar el orden en que se quieren visualizar los campos se debe tildar la
seleccion y arrastrar con el mouse hasta la posicion deseada. Se debe tener en cuenta
que se debe tildar la opcidon por cada campo que se quiera ordenar.

Configuracion de la Visualizacion de Campo:

[] Seleccione para Ordenar

Campo Vista Campo Acciones

245 Titulo infarmativa Campo -

200 Otros autores | G Editar Subcampos
M Eliminar Campo

110 Autor corporativo

M Congresos, conferencias, etc.

534 Motafversidn original

Campo -

Mediante las acciones de la ultima columna se pueden editar o eliminar campos

[E"i Editar Subcampna)

Configuracion de la Visualiz&fie SubCampos:

[ Selecciong para Ordenar

Campo

45

il

Subcampo Inicial Separador Final Vista en INTRA Nivel Actiones

h ] Editar.. ] DGM i ﬁ

b Editar . Editar . Edtar . Titulo informativa 1 ﬁ

Editar subcampos permite:

Saber cuales se encuentran definidos para ese campo.
Ordenarlos de la misma forma que a los campos.
Agregar separadores®.

Eliminarlos.

® Estos permiten separar ocurrencias en aquellos casos en que el campo sea repetible o
que contenga mas de un subcampo. Para ello puede utilizarse la puntuacidén prescripta
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siguiendo los principios de la ISBD (International Standard Bibliographic Description)
para la puntuacién; o bien establecer separadores propios.

Para agregar a modificar los separadores se debe cliquear sobre la opcion Editar.

Configuracion de la Visualizacion de SubCampos:

[[] Seleccione para Ordenar

Campo Subcampo Inicial Separador Final
245 h ] Editar ]
245 b Editar... Editar...
Configuracion de la Visualizacién de SubCampos:
[] Seleccione para Ordenar
Campo Subcampo Inicial Separador Final
245 h i w Cancelar Editar... ]
245 b Editar... Editar... Editar...

Agregar visualizacion

Agregar un campo a

© Agregar vista la visualizacién

Definir a continuacion la seleccién, tipo de entrada, campo, subcampo vy la vista
en intranet del subcampo a agregar procediendo de la misma forma en que se realizd
en Creacion de Catalogo - Agregar campo.

La configuracion de la visualizacion nos permite ademas definir los separadores que
podran ubicarse antes (Pre) o después del contenido (Post) de cada ocurrencia o
suncampo.
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Agregar Visualizacion:

Seleccidn Elegir hd

Campo Seleccionar CampoX ~
Mombre

Subcampo Seleccionar SubCampo ~

Pre

Vista en Intranet

Post

gonﬁrmar agregar

Agregar Vista

Todos los campos definidos en la visualizacién de Intranet apareceran tengan o no
contenido

Visualizacion del OPAC

Para la visualizacién de campos desde del OPAC se procede de |la misma manera
que para la visualizacion de la Intranet anteriormente desarrollada.

Los campos definidos en la visualizacién del OPAC soélo se veran si los mismos tienen
contenido.
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Modulo Usuarios

El Médulo Usuarios permite administrar el registro de los usuarios, actualizar sus datos
y realizar operaciones con ellos.

Para registrar a un usuario, se debera tener en cuenta si ya se encuentra almacenado
como usuarios potencial o si se debera ingresar como un usuario externo. Los usuarios
potenciales son tomados de algun sistema de administracion de alumnos, con el cual
Meran se comunica mediante una interfaz. En el caso de las Universidades Nacionales,
se utiliza el sistema SIU-Guarani para la gestidon de alumnos y desde alli se habilitaran
los usuarios de la biblioteca.

Usuarios reales

Son aquellos que han sido habilitados desde usuarios potenciales o incorporados al
sistema manualmente a través de la funcion Agregr usuario.

BUsqueda de usuarios reales: permite la busqueda de un usuario ingresando su apellido,
su DNI, tarjeta de identificacion o legajo.

Blusqueda de Usuarios Reales Permitela busqueda a
partir de una letra

Blsgueda general Blsgueda por inicial

Tipear el apellido, DN, tarjeta de id. o legajo del usuario.

Limpiar

A partir de cualquiera de estas dos busquedas se puede acceder al registro del usuario
seleccionando sobre el apellido requerido, tras lo cual el sistema abrird una nueva
pantalla con los datos del usuario y a la derecha un indicador con una flecha sobre la cual
se podra presionar para desplegar las distintas operaciones que se pueden realizar con
él.

Inicialmente se muestran los datos esenciales y luego los datos secundarios que pueden
permanecer ocultos o visualizarse presionando sobre la opcidon Datos secundarios.

Ademas se detallan los ejemplares prestados, reservados, el detalle de sanciones, el
historial de préstamos, de reservas y de sanciones.
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# GUADALUPE, TREJO ™

Seleccionar imagen

Apellido: TREID
Nombre: GUADALUPE
Documento: P 32869035

Nro. de Socio: BRI

Categoria: Estudiante

=55 DL H ACTIVO REGULAR

Credenciales: Usuario

Atencion: el usuario no cumple con la condicidn impuesta por la Biblioteca, y no puede hacer uso del sisterma

Datos secundariog

Motas

& Modificar Datos

Ml Elirninar Usuario
__,/"r"“-—-’l"\\l @ Elirinar Usuario Adicianal
I IJ A\ Reestablecer contrazefia

-l

I Generar carnet
Apellido: CORBALAN _
Nombre: NATALIA ROMIMA, * Libre Deuda
Documento: P 35252050 W Prest. Interbibliotecario

Tarjeta de identificacidn : ® Cambiar Credenciales
Categoria: Estudiante

[S2GL M ACTIVO REGULAR

Credenciales: Usuario

Datos secundarios

Lsuario adicional

Nombre y Apellido: Gomez Facundo
DMI: 25667593
Teléfono: 452-2337

Seleccionar imagen
Presionando la opcidon Seleccionar imagen, se podra seleccionar una imagen que
identifique al usuario, puede ser un archivo en formato JPG.

Modificar datos

Permite modificar los datos del usuario. Se debera presionar sobre el nombre del usuario
para desplegar la pantalla en la que se modificardn los datos del mismo. Los campos
tildados con asterisco se deberan completar obligatoriamente. Desde esta pantalla, se
podra cambiar el estado y la categoria del usuario desplegando la flecha indicativa de
opciones, si la situacion lo requiere.
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También se podra tildar o no la opcién Cumple requisito si estuviera habilitada desde las
preferencias. Esta opcion deberd ser tildada si el usuario cumple las condiciones que
establezca la propia biblioteca para realizar ciertas operaciones desde Opac.

Del mismo modo se deberd tildar Forzar cambio de contrasefa si se desea que el sistema
solicite un cambio de contrasefia al usuario, como se muestra en las imagenes
siguientes.

Luego presionar sobre el botén Guardar modificaciéon para registrar los cambios
realizados. El usuario también podra modificar sus datos desde su cuenta en el Opac.

Usuarios Reales - Modificar Datos

Datos personales del usuario

Apellido™ [ CORBALAN l

Maombres™ [ PLATALLA RORIMA l

Docurmento™ [ Dl - 1[38252050

Legajo g1826/45

Sexa @FOM

Fecha de nacimiento * [113’043’1994

Informacion de contacto

Direccian™ [CALI_E: 21 v 137 MUMERO: 3295 P

Cédign Postal” [ 1684

Ciudad™ [ Eerazategui

Teléfono particular® [01143551619

Teléfono del trabajo

Direccidn de arigen

Ciudad de origen

E-hiail™ corbalan_natalia@@hotmail.com
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Datos en el sistema

Tarjeta de identificacidn | 38252050 |

Categoria™ | Estudiante - |
Debera cambiar o no la
Estade® | ACTIWO REGULAR v | e e e
Cumple las condiciones
establecidas por la biblioteca? Forzar cambio de contrasefia

Cumple requisito?

Unidad de Informacian Facultad de Ciencias Econdmics/»

Deshabilitar usuario

Esta funcion permite deshabilitar al usuario que no cumpla con las condiciones
exigidas por la biblioteca. Para confirmar esta operacién aparecerd un mensaje de
confirmacion. De esta manera, quedara registrado sé6lo como usuario potencial, es decir
con posibilidades de ser nuevamente habilitado.

Agregar usuario adicional

Permite agregar los datos de un usuario adicional que sera autorizado por el usuario para
poder retirar libros a su nombre. Para registrar esta accidn, se ingresara a una nueva
pantalla seleccionando la opcion Agregar usuario adicional, donde se deberan cargar los
datos de ese usuario.

El Usuario adicional puede ser deshabilitado cuando el usuario original que lo designé
como tal lo decida.

Agregar Usuario Adicional

Apellida y Mombres Zomez Facunda
DMl | 25667895

Teléfono (contacto | 4520337
seqgura)

Reestablecer contraseia

Esta opcidon permite resetear la contrasefia del usuario, quedando automaticamente
registrada la contrasena inicial leida por el sistema, en el caso de los usuarios con
categoria estudiante, y el nUmero de DNI para las demas categorias.

Desde el Opac, se podra ingresar una nueva contraseia.
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Generar carnet

Seleccionando esta opcion, el sistema permite obtener el carnet del usuario, mostrando
una nueva pantalla desde donde se podra imprimir el mismo. El carnet muestra los datos
de la biblioteca, disponde de un espacio para una foto y para los datos del usuario y el
codigo de barras.

UNIVERSIDAD NACKIMAL DE LA PLATA
FACULTAD DE CIEMCIAS ECONOMICAS
BIBLUWOTECA

E-Eﬂ:l"!_'—'?}—'é- 17 subsueo

-2 HETTHETES I Iem

Apelido: CORBALAN
Mombre: MATALLA ROMIMA
de Lector: Estudiante

Ti
DMI:38252050

38252050

Libre deuda

Meran permite la generacion automatica el certificado de libre deuda segun las
condiciones establecidas por la biblioteca. Genera un formulario como se muestra en la

imagen de ejemplo, con los datos de la biblioteca y del usuario.
C

Foaculfod de
Clencios Econdrmicos

Universidad Nacional de La Plata
BIBLIOTECA
Facultad de Ciencias Econdmicas

CERTIFICADO DE LIERE DEUDA
La Plata 8 de Mayo de 2012
Certificamos que NATALLA ROMINA CORBALAN, de la Facultad de Ciencias Econdmicas, con nimero de
documento 382520350, no adeuda material bibliografico en esta Biblioteca. Se extiende el presente certificado

para ser presentado ante quién corresponda, con una validez de 10 dias corridos a partir de su fecha de
emision.

Firma ..o Aclaracion ...

Biblioteca: Facultad de Ciencias Econdmicas
Direccion: 6 entre 47 y 48, 17 subsuelo
Tel/Fax: 0221-423-6TT26769

Sitio web: http/featalogo.econo.unlp.edu.ar
E-mail: biblio@econo.unlp.edu.ar

Préstamo interbibliotecario

Seleccionando esta opcidn, el sistema permite generar una planilla que se otorgara al
usuario que desee solicitar un préstamo a otra biblioteca. Para ello, se deberan ingresar
los datos solicitados en los espacios en blanco.

La biblioteca deberd ser seleccionada de las opciones que despliega la flecha. Estas

opciones seran previamente registradas en la tabla de referencia correspondiente.

37|Pagina



Préstamo interbibliotecario

Datos del préstamo

Eiblioteca: Facultad de Ciencias Econamics/s

Marmbre Director:

Datos de los documentos

Cormplete lo siguiente sdlo si es necesario

Cambiar credenciales

Permite cambiar la credencial a los usuarios u operadores del sistema, la cual le otorgara
al mismo determinados permisos.
Esta opcidon podra ser utilizada por un operador habilitado por los permisos requeridos.

Ejemplares prestados

Se muestran los préstamos vigentes del usuario detallando el titulo, autor, cdédigo de
barras, signatura topografica, edicién, volumen, fecha del préstamo, vencimiento del
mismo Yy tipo de préstamo.

Ejemplares asignados
Muestra las reservas que han sido asignadas y estan disponibles para ser retiradas.

Reservas en espera
Muestra las reservas que aun no han sido asignadas al usuario.

Detalle de sanciones
Permite mostrar las sanciones vigentes del usuario en caso que le correspondan.

Sancion Original Se aplica Desde Hasta Autor

Dormiciliario Damiciliatio 06032012 00552012 Mansﬁeld, Edwin
Préstarmo especial

Fréstamo para fotocopia
Préstamo de Invierno
Fréstamo interbilbiotecario
Préstarno de verano

Titulo Edicion Eliminar

Microeconomia 43 ad ﬁ
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Historial de préstamos
Permite almacenar todos los préstamos del usuario que ya han sido devueltos. Se podran
visualizar todos sus datos presionando sobre Historial de préstamos.

Historial de reservas
Permite almacenar todas las reservas realizadas por el usuario, aun las ya vencidas.

Historial de sanciones
Registra todas las sanciones que ha tenido el usuario.

Usuarios potenciales

Son aquellos que se encuentran almacenados por ejemplo en un sistema de gestidon de
alumnos y que aun no se han registrado en la biblioteca para utilizar sus servicios.

Presionando la opcién “Usuarios potenciales”, permitird habilitar o eliminar
permanentemente al usuario, ingresando su apellido, DNI o legajo y dando confirmacién
a la operacion.

Blasqueda de Usuarios Potenciales

Blsqueda general Blsqueda porinicial

Tipear el apellido, OMI o legajo del usuario. Presionar buscar.

[] Mostrar solo usuarios habilitados

Limpiar

Una vez seleccionado el usuario, podra ser habilitado de cualquiera de las dos maneras
observadas en las siguientes imagenes:

Resultados de la busqueda de Usuarios Potenciales

Ha buscado por:bonadeo fra
La cantidad de usuarios es: 1

©  Apellido y Hombres Documento Legajo Cat. Fuente Estado
BOMADED, FRANCISCO PROSPERD P 10323774 1755848 Egresado GLUARAN

Seleccionar usuario ... ... 0 cliquear sobre el nombre
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Datos del Usuario (potencial)

Apellido: BONADED

Nombre: FRAMCISCO PROSFERD
Documento: P 10323774

Tarjeta de identificacidn :
Categoria: Egresado

(25T I EGRESADO IRREGULAR

Credenciales: Usuario

Datos secundarios Confirmar Activar usuario

X Eliminar permanentemente

Activar Usuario

Finalmente, confirmar Activar usuario o bien Eliminar permanentemente, si se lo
requiere.

Agregar usuarios

Las bibliotecas que no posean previamente una base de datos, pueden agregar a los
usuarios en forma individual, desde la opciéon Agregar usuarios.

En la planilla que se muestra al elegir esta opcidn, se deberan cargar los campos de
datos presentados, siendo obligatorios los que tienen asterisco.

Para confirmar se presionara "AGREGAR USUARIQ”, y se observara un cartel informativo
de esta operacion.

La planilla mencionada es la misma que se visualiza en la referencia "modificar datos”.

Administraciéon de libre deuda
Esta funcidon permite seleccionar las razones por las cuales se deberd restringir la
impresion del libre deuda. Para ello, debera tildar las opciones deseadas y confimar con
Guardar para confirmar los cambios.

Regularidades
Desde esta funcion se pueden configurar las regularidades para las distintas “categorias
de usuarios” y sus posibles “estados”.

Al seleccionar esta funcidon se visualizaran todas las combinaciones posibles entre
categoria del usuario y estado del usuario. En la ultima columna se visualiza la condicidn
de regularidad, la cual podra configurar presionando sobre la opcién que se visualiza por
defecto y seleccionar desde la flecha la opcidn SI para que el usuario sea regular (estaria
habilitado para retirar libros) o NO si el usuario es irregular.
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Administracién de regularidades de usuarios

Agui podrd configurar los distintos casos de regularidad para tipos de usuario y estados

Estado Fuente Categoria de usuario Condicidn
ACTIVO IRREGULAR GUARAN Bibliotecario REGULAR
ACTIVO REGULAR GUARAN Bibliotecario Mo al |
DESHABILITADO MERAMN Biblictecario REGULAR
Reportes

Generar carnets

Permite generar mas de un carnet a la vez. Se deberd completar el primer campo
ingresando el apellido desde el cual desea generar el listado y el segundo campo,
ingresando el ultimo apellido que desea listar, de manera completa o sélo con la inicial
teniendo en cuenta que generara todos los apellidos que se inicien con esas letras.

Se puede discriminar por categoria y/o regularidad del usuario.

Generar Carnets de Usuarios

Apellido Perez Sandoval
Legajo
Lnidad de Infarmacidn Facultad de Ciencias Econdmics #
Categonia Estudiante b

Regularidad® Todos b

Q Buscar
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Modulo Circulacion

El Mdédulo Circulacién permite administrar los préstamos, las devoluciones, renovaciones,
reservas, sanciones y las preferencias de circulacién. Su funcionamiento esta sujeto a la
configuracién que se establezca en las preferencias del Mddulo y de las preferencias de
Sistema.

Modalidad de Préstamos
Los préstamos se pueden realizar desde la opcion Circulacion rapida o desde
Circulaciéon desde catalogo, los cuales pueden estar habilitados o no segun las
preferencias particulares.

Circulacion rapida

En el primer caso, se seleccionara la operacién a realizar, en este caso es un préstamo,
luego se ingresara el codigo de barras, debiendo seleccionarlo de la lista desplegada;
inmediatamente se muestran los datos del libro, su estado y disponibilidad. Luego se
ingresara el usuario, el cual también se elegira en la lista desplegada. Como puede
observarse verdaderamente es un modo de circulacion rapida: con sélo 3 pasos se
concreta una operacion.

Es importante aclarar que el sistema sélo accederd individualmente al cédigo ingresado
(inventario) y no al registro completo del libro.

Seleccionar tipo de préstamo

Rapida

Clperacion Frestamao it

Codigo de BEarras DEQ-LIB-47030

Seleccionar el ejemplar a prestar

Informacion del ejemplar

Titulo: Gerencia y planeaciaon estratégica
Autor: Sallenave, Jean Paul

=uario martinez

MARTIMNESZ, AMA WICTORLA G
[(29577909)

MARTIMNEZ, AMDREA SLISAMNA
(223550959

Una vez ingresados los datos, en la misma pantalla se mostraran los datos del usuario,
de acuerdo a la disponibilidad configurada, se podra seleccionar el tipo de préstamo.
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Luego de aceptar la confirmacién, el sistema mostrara el formulario de impresién junto

con una pantalla para confirmar la misma.

El formulario debe ser firmado por el usuario y sera entregado luego como constancia de

la devolucion al usuario.

PRESTAMO - RENOVACION

DEO-LIB-47090

Cédigo de barras:

Tipo de préstamo:  Domiciliario

Firma del usuario:

Imprimir.
Impresora

Marmbre:

Tsuario: MARTINEZ, BEENDA MICAELA

Diocumento: Tippe: Mmero: 38156007

Fecha de préstame: 160572012 10:20:58 Estado:
Fecha de devolucién: 30/05/2012 Vi

Comentario: [ Imprimir & un archivo
Autor: Sallenave, Jean Paul
Titulo: Gerencia y planeacion estratégica Intervalo de impresicn Capias
Tomeo: - ) Tada Momero de copias; |1 Es
Eesponsable: Gonzalez, Paula Gabriela () Paginas  de: a

Lista
HF Laserlet 1020
Ubicacidn: USEOOT

CIGEIGE

DEVOLUCION

Fecha:

Firma del responsable:

Préstamos desde catalogo

Los préstamos también pueden realizarse desde el el Modulo Catalogo. Ingresando al
detalle del registro se mostraran los ejemplares prestados con un icono rojo para

devolver vy

correspondiente.

los ejemplares disponibles con un
seleccionarse el ejemplar a prestar, cligueando sobre el cuadradito del

icono verde para prestar. Deberd
inventario

817 LEI&6  DEOC-LIB-48811  Domiciliario

O 517 LEIE  DEOC-LIB-48812  Domiciliario

Disponible -

Disponible -

Seleccionar el ejemplar

Seleccionar la operacién
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Circular ejemplar

suario Juar

Confirmar la operacion

JUAREZ LEWIM, ELLAMNA Ll
CAROLIMA (35836611)

JUAREZ, AMILCAR (36272536)
JUAREZ, MAMUEL (32533453

Seleccionar el usuario

JUAREZ,

ELISABETH (34599159)
JUAREZ, MERCEDES CAROLINA
(36015487)

JUAREZ, MOMICA SOLEDAD
34947940

Préstamos a partir de una reserva
Para realizar esta operacién se podra ingresar al registro del usuario, donde se muestran
las reservas asignadas, como muestra la imagen:

Ejemplares Asignados

Cantidad de ejemplares para retirar: 1

O Titulo Autor Cadius de Barras Sig. Top. Ed. Yencimiento Retira en Cancelar

Froduccidn Solana, Ricardo F. DEQ-LIE-48565 B53.51 S0OL Ta. ed., reimp. 16052012 Facultad de Ciencias Econdmicas ﬁ

/f Seleccionar el material y

L confirmar la operacion
Devoluciones

Las devoluciones se pueden realizar desde tres modulos, los cuales pueden estar
habilitados o no segun las preferencias:

Desde Circulacion rapida
Se seleccionara la operacién a realizar, en este caso es la devolucion, y se ingresara el
codigo de barras del libro.

Circulacion Rapida

Dperacian DCrevolucian -

Cadigo de Barras DEC-LIB-485865

Informacion del ejemplar

Titulo: Produccidn
Autor: Solana, Ricardo F.

Disponibilidad:

Estado: Gonzdler, Paula Gabriela

LUsuario SGonzalez, Paula Gabriela (23788292
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Desde el catalogo

¥ 817 LEI6  DEOQ-LIB-45814  Domiciliaria Disponible -

517 LEIE  DEOD-LIB-48815  Domiciliario Disponible  26/12/2007
\ Prestado a: ALVAREZ, JOMATAR VAN /

ﬁSeIeccionar el ejemplar

Desde el registro del usuario

’ ‘ Seleccionar la operaciérﬁ

Las devoluciones se pueden realizar también desde el registro del usuario. Alli se
visualizara el detalle de los ejemplares prestados.

Ejemplares Prestados

Cantidad de ejemplares prestados: 2

 Devolver
G Renovar

D

© Titulo Autor
[0 Psicologia social de las organizaciones Katz, Danigl
Produccidn Solana, Ricardo F.

Codigo de Barras Sig. Top. Ed. Vol. Préstamo Vencimiento  Tipo
DEO-LIB-42455 316.6 KAT 1 Ta. reimpr. [uiekint=Torlnybe B 16052012 | Dorniciliari
DED-LIB-48865 BEB.51 SOL  1a. ed., reimp. [Tl AR 50:05.2012 | Dorniciliari

Renovaciones

Desde circulacion rapida

Del mismo modo que en la devolucidn, se seleccionara la operacion a realizar, en este
caso la renovacion y se ingresara el cédigo de barras del libro.

Automaticamente, la pantalla muestra los datos del libro, y del usuario que lo tiene

prestado.

Circulacion Rapida

Operacian

Cadigo de Barras

suario

Renovacion A

DEO-LIB-42459

Informacion del ejemplar

Titulo: Psicologia social de las organizaciones
Autor: Katz, Daniel

Disponibilidad:

Estado: Gonzalez, Paula Gabriela

Gonzalez, Paula Gabriela (23755292
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Desde el registro del usuario

Las renovaciones también podran realizarse desde el registro del usuario; en él se

muestran el detalle de los ejemplares prestados.

Ejemplares Prestados

Cantidad de ejemplares prestados: 1

@ Titulo Autor Cadigo de Barras Sig. Top. Ed. Vol.  Préstamo Vencimiento Tipo

Préstamos c e
Seleccionar la operacién
# Devolver

W foow |

Psicologia social de las organizaciones atz, Daniel DEC-LIB-42458 F16.6 KAT 1 Ta. reimpr. 02052012 m Domiciliario

RENOVACION

Katz, Daniel,
Fsicologia social de las organizaciones - Ta. reimpr.

(DEO-LIB-42459)
Aceptar la renovaciénjx

Renovar

Mostrara el formulario de préstamo-renovacion, si estuviera habilitado en
preferencias; y finalmente se visualizara la confirmacion de la renovacion:

Confirmacién de la renovacion

Imprimir

Sanciones

las

Esta funcion permite ver las sanciones que el sistema aplica en forma automatica.
Generara un listado con los usuarios sancionados y permitira borrar las sanciones en
caso que se considere necesario. Para ello, debemos tildar el o los usuarios deseados y

presionar el boton BORRAR SANCIONES.

Otra forma permite ingresar el apellido o DNI del usuario sancionado y luego borrar su

sancion.
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Legajo
© u #  Socio » » Categoria Operacidn Inicio #  Fin Autor Titulo
34110336 AMORES, MATALLA F0E45/4 Estudiante  Préstamo de 02/2/2011 02402012 Mendenhall, Estadistica para administradores 1a. ed
MARIEL werano Williarn
[0 30422452  ASURMENDI, MARIA BO07E9/3 Egresado  Daomiciliario 100272012 110872014 Lazzati, Santiagn  Objetivos y procedimientos de Ta. ed
ESTEFAMIA auditoria
[0 23828110  Barbei, Algjandro Agustin 325465 Docente Darniciliario 01082012 15082012 Homgren, Charles  Contabilidad de costos 12a
T ed
[0 35417230 BONO, CINTHIA GISEL 7515873 Estudiante  Dormiciliario AT0F2012 0 250872012 Levin, Richard | Estadistica para administradores Za ed
[0 33218334 BRAYO, MWAMA SOLANGE  B9B26/2 Estudiante  Darniciliario 154112011 1810/2015  Chiavenato, Introduccion a la teoria general de Ta ed
Idalberto la administracidn
[0 35417245 BURDISED, BaRBARA FE190/2 Estudiante  Domiciliario PO0R2012 090952012 “arian, Hal R Andlisis microecondmico 3a ed
[0 34668731 BUTROM, IRINA MARIA FIOsE Estudiante  Domiciliario 02072012 2040142013 “arian, Hal R. Microeconormia intermedia 3a. ed
[0 34309835 CALLE, MILAGROS 708950 Estudiante  Domiciliario 06072012 16092012 Slosse, Carlos & Auditoria
[1 36945087 CARRERA, ROMINA GISEL 7953849 Estudiante  Resena 07202 159082012 Frank, Robert H Microeconomia y conducta Ta. ed
[0 34434333 CASTIGLIONE, MARTINA 7095343 Estudiante  Domiciliatio 28/0B/2012  31/0B/2012  Slosse, Carlos A Aoditoria
Reservas

La funcidon Reservas permite

(vigentes).

Reservas activas

seleccione el tipo de

esemna

Resultados de la blsqueda

La cantidad resenvas es: 9

Apellido
Coria
PRADA
ASSIN

MEZA VIVAR

Nombre

Marcos Rodrigo
E7EQUIEL DOMINGD
SABRINA SOLEDAD

SANDRA PACLA

la busqueda y visualizacién

For ejemplar

For grupo

Todas

Niamero de socio

37819198

38369605

32189523

93895056

del listado de reservas activas

Listara las reservas:
por ejemplar, por

grupo o puede

mostrar todas las

reservas

E-mail

marcoscoria.-@outlook. com
eze_lp_1994@Ehotmail com
s5a_elbo@@hotmail.com

sandy_lasfathers@hotmail.com

Listara las reservas

de un ejemplar

Fecha de reserva

030872012 051082012
05/08/201 2
05/08/2012
06082012 07/08:2012

Fecha de vencimiento

Ejemplar/Edicidn
DEO-LIB-54511
DEOC-LIB-56222
DEC-LIB-55395

DEC-LIB-51726
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Esquemas de sanciones
Esta funcion permite administrar las reglas de sanciones que se aplican para cada tipo de
préstamo y para cada categoria de usuario.

La primera ventana muestra los tipos de préstamos por los cuales puede estar
sancionado el usuario. Cada uno de estos tipos de préstamos se va a combinar con cada
categoria de usuario, y para cada combinacién se aplicard un esquema de sancién que
implicara: el o los tipos de préstamos a los cuales se aplica y las reglas de sancion que le
corresponde.

Diarmiciliario » || Estudiante w
Darmiciliario

Sala de Lectura

Fréstamo para fotocopia
Préstamo especial
Préstamo de verano
Préstamo de lrvigrno
Seminarios

Préstamo interbilbiotecario
Fesera

_— Mréstamo para fotocopia

La segunda ventana muestra las categorias de usuarios que se iran combinando con cada
tipo de préstamo. Para seleccionar las combinaciones se deberd presionar sobre cada
opcion.

Damiciliaria ~ | Estudiante P
Estudiante
Investigadar
Docente
Esquema de sanciones Mo Docente
Egresado
Domiciliario Fostgrado
ESTUDIAHTE U_Su_arln gxterno
Apli . Bihliotecas
plica a. Bibliotecario

Esquema de sanciones
Domiciliario
ESTUDIAHTE
Aplica a:

Préstamo especial Préstamo para fotocopia Préstamo de Invierno Préstamo interbilbiotecario

# Ediar Seleccionar los tipos de préstamo a
los cuales aplicar la regla

N— __

Seleccionar los tipos de préstamos a los cuales se aplica la sancion de esa combinacion.
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La sancién se aplica a...

Damiciliario

[ Sala de Lectura
Fréstamo para fotocopia
Fréstamo especial
Fréstamo de verano
Fréstamao de Invierno

[1 Seminarios

Préstarmo interbilbiotecario

" Guardar

Para determinar el esquema de sanciones, se seleccionara primero el nimero de orden
en que se aplica esa sancion; luego se seleccionara la regla que se aplica en ese orden,
indicando asi la cantidad de dias de sancidn hasta una determinada cantidad de dias de
demora. En el Ultima cuaro se elegird la cantidad de veces que se aplicard esa regla,
pudiendo optar también por el infinito.

Para terminar se debera presionar sobre la opcidn Agregar.

Si la regla de sancién deseada no estuviera determinada entre las opciones a elegir en la
flecha que se despliega, se agregara desde el ¢icono? del lapiz que abrird una nueva
pantalla. Para agregar una nueva regla de sancion, se deberan completar los campos?
que se indican y presionar Agregar regla.

Orden Dias de demora Dias de sancion Cantidad Acciones

1 7 1 1 ﬁ

2 1 1 o ﬁ

Orden Regla Cantidad Agregar

3 ¥ Dias de demora: 1. Dias de sanc¥ i 1 v
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Tipos de préstamos
Desde esta funcion se pueden configurar los diferentes tipos de préstamos usados en la
biblioteca.

Se puede determinar el tipo de préstamo, la cantidad, los dias de duracion, de
renovacion, cantidad de dias para renovar e indicar su estado de habilitacién tildando o
no la opcion. También se pueden modificar estos parametros cuando se lo considere
necesario.

Administracion de Tipos de Préstamo

Cadigo

Do

SA

FO

==

WE

Descripcion

Domiciliario

Sala de Lectura

Fréstamo para
fotocopia

Préstamo especial

Préstarmo de verano

Préstamo de lrviema

Seminariog

Préstamo
interbilbiotecario

Maxima cantidad de
préstamos

g

3

Préstamos vencidos
Desde funcién se puede generar un listado de los ejemplares vencidos, indicando los
datos mas importantes de los usuarios (Apellido, nombres y DNI) y la fecha del

Dias de duracidn del

préstamo

14

il

1

56

a0

130

14

Renovaciones

10

il

Dias de

14

0

Agregar otro tipo de
préstamo y sus condiciones

Cantidad de dias

Renovacién para renovar

2

0

HERNAMDEZ, BARBARA JIMENA
RODRIGUEZ, SABRIMA PAOLA
HERNAMDEZ, BARBARA JIMENA

LOFEZ OS0RMIO, WEROMICA

préstamo.

@  Apellido y nomhb

L

(]

L

O

[0 PETTINA, YALERIA ROMANA,
O

338751493

33980923

33875193

26796815

33300225

ERCILA VEGA, AMDREAWVEROMICA 22145350

Seccionar para enviar mail de recordatorio

Namero de Socio

Ejemplar

DEC-LIE-42629
DED-LIE-32297
DEC-LIB-43831
DEOD-LIE-45719
DEO-LIB-42360

DEC-LIB-42517

Tipo de préstamo Fecha de préstan

Damiciliario

Damiciliario

Domiciliario

Darmiciliario

Domiciliario

Darmiciliario

Para
Sala

Mo

Si

Si

i

Mo

Mo

142007

200112007

272007

28/1/2007

041272007

041272007

Habilitado

Si

Si

MNa

Si

Ma

Si

Editar

DoOEDOBE

Desde aqui también se puede enviar un mail informando/notificando sobre el o los
préstamos vencidos al usuario o los usuarios que se desee.
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Preferencias de Circulacion

Preferencia Descripcion

Asunto mail cancelacién disponibilidad Indica el tema del mail de cancelacion de reserva por

cambio en la disponibilidad

Asunto mail espera disponibilidad Indica el tema del mail que informa el paso de una

reserva a espera cuando hay un cambio de

disponibilidad.
Asunto mail préstamo vencido Es el mensaje del mail de préstamos vencidos.
Cancelar reservas desde intranet Habilita o deshabilita la posibilidad de cancelar

reservas de usuario desde intranet

Circulacién OPAC Habilita o deshabilita la circulaciéon desde OPAC en la
biblioteca.
Circular desde el detalle del registro Permite o no, realizar las operaciones de circulacion

desde el detalle del registro del libro.

Circular desde el detalle del usuario Permite o no, realizar las operaciones de circulacion

desde el detalle del usuario.

Comienzo del préstamo especial Indica la cantidad de minutos antes del cierre de la
biblioteca que se puede realizar un préstamo
especial.

Dias para retirar Indica la cantidad de dias que tiene el usuario para
retirar una reserva que es asignada al momento de
ser efectuada.

Dias para retirar grupo Indica la cantidad de dias que tiene el usuario para
retirar una reserva que ha estado en espera y luego
fue asignada al primer libro que ha quedado
disponible. Dicho plazo comenzara a contar a partir
del dia en que se asigne la reserva a un inventario.

Dias recordatorio
Cantidad de dias antes del vencimiento, en que el
sistema comienza a enviar el mail recordatorio de
vencimiento al usuario.

Fin del préstamo especial Indica la cantidad de minutos después del horario de
apertura de la biblioteca en que se puede devolver un

préstamo especial.

Imprimir certificado Permite o no, imprimir el comprobante al efectuar un
préstamo.

Libre deuda A4 Permite o no, imprimir el libre deuda en formato A4

Méaximo de reservas Indica la cantidad maxima de reservas que puede

realizar el usuario.

Mensaje de libre deuda Es el contenido del mensaje de libre deuda
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Mensaje de mail cancelaciéon Es el mensaje de mail sobre la cancelacion de una
disponibilidad reserva, que envia el sistema cuando cambia la
disponibilidad de un ejemplar que ha reservado un

usuario.

Mensaje de mail espera disponibilidad Es el mensaje de mail que informa el paso de una
reserva a espera por cambio de disponibilidad del

ejemplar reservado.

Mensaje préstamo vencido Es el mensaje de mail que envia el sistema a los
usuarios con préstamos vencidos cada vez que se

presiona la opcién .

Menu item Configura si el menu item dado se muestra o no en el
mend.
Minutos de operacién extra Cantidad de minutos para poder operar

internamente, luego del horario de cierre de la

biblioteca.

Multiples préstamos por grupo Permite o no, prestar mas de un ejemplar del mismo

grupo con distintos tipos de préstamo.

Operacioén fuera de horario Permite o no realizar operaciones de intranet fuera
del horario.

Primer dia habil Indica el primer dia habil de la semana para la
biblioteca.

Recordatorio vencimiento préstamo Habilita o deshabilita el mail recordatorio de

préstamos por vencer.

Tipo de préstamo Es el tipo de préstamo utilizado con mayor
frecuencia
Ultimo dia de la semana El Ultimo dia habil de la semana para la biblioteca
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Modulo Sistema
Intranet

Preferencias del sistema

Preferencia

Descripcion

Alfabéticos minimos

Cantidad de caracteres minimos en letras que debe tener

la contrasena

Alfabéticos minimos

Cantidad de caracteres minimos en letras y nimeros que

debe tener una contrasefia

Asunto mail recordatorio

Texto del asunto del mail recordatorio de préstamo a

vencer.

Asunto mail reservas

Texto del asunto del mail de reservas.

Auto activar persona

Convierte automaticamente los usuarios potenciales en

reales.

Auto numero de socio

Asigna busqueda como numero de identificacién del

usuario, un numero mas que el ultimo registrado.

Busquedas INTRA

Permite o no que al realizar una bldsqueda en la intra, la

misma quede en el historial.

Busquedas OPAC

Permite o no que al realizar una busqueda en el Opac, la

misma quede en el historial.

Caracteres minimos

Cantidad de caracteres minimo que debe tener la

contrasefa.

Categoria socio

Es la categoria de socio utilizada con mas frecuencia.

Cumple requisito

Indica si el usuario debe cumplir algun requisito para

operar en el Opac.

Envio de mail

Indica si el sistema debe o no enviar mails.

Google map

Permite ingresar el cédigo de HTML de google map.

Google shortener api key

Permite determinar qué servicio de acortador de URL se va

a utilizar.

Horario apertura

Indica el horario de apertura de la biblioteca.

Horario cierre

Indica el horario de cierre de la biblioteca.

Imagen de usuario OPAC

Permite subir o no, la foto de un usuario desde OPAC.

LDAP habilitado

Indica si se usa Idap para hacer autenticacidon de usuarios

Library thing key

Indica la clave del repositor library thing para descargar las
tapas de los libros.

Limite novedades OPAC

Indica la cantidad de novedades que se van a mostrar en
el Opac.

Mail de cambio de disponibilidad

Habilita o no el envio de mail cuando un ejemplar en

estado de reserva sufre un cambio de disponibilidad.

Mail de cambio de disponibilidad por

Habilita o no el envio de mail de cancelaciéon por cambio de
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cancelacion disponibilidad en el ejemplar reservado.

, o Es la cantidad de caracteres con mayuscula minimo que
Mayusculas minimas N
debe tener una contrasefia.

] Es el mensaje que muestra si se produce un fallo interno
Mensaje de error )
en el sistema.

] Es el mensaje que se muestra cuando se intenta acceder a
Mensaje de no encontrado L
una pagina inexistente.

] ) ) Es el mensaje del mail recordatorio de los préstamos por
Mensaje mail recordatorio
vencer.

Mensaje mail reservas ) . , . -
Es el mensaje de mail que se envia a un usuario que tiene

una reserva para retirar.

] ] N ) Es el mensaje de mail que se envia al usuario cuando éste
Mensaje olvido contrasefia. Usuario o 5 )
solicita restablecer su contrasefa y no es un usuario

habilitado.

inactivo

) ) 5 Es el mensaje del mail que se envia al usuario cuando éste
Mensaje olvido contrasefia N .
solicita restablecer su contrasena.

o, L Es la cantidad de caracteres con mintdscula minimo que
Mindsculas minimas .
debe tener la contrasefia.

Prefijo Twitter Es el prefijo con el que se crea el tweet.

) Clave de Google Recaptcha para que funcione el acceso al
Recaptcha private key )
sistema.

) Clave privada de Google Recapcha para que funcione el
Recaptcha public key )
acceso al sistema.

Es la cantidad de caracteres simbdlicos que debe tener la
Simbolos minimos

contrasefia.
Tamafio paginador Es la cantidad de resultados que muestra por pagina.
Titulo biblioteca Es el entorno de trabajo.
Twitter consumer key Clave de la aplicacion de Twitter.
Twitter follow button Cbdigo HTML del botén de Twitter.
Twitter habilitado Habilita o no el Twitter
Twitter token Token de la aplicacién de Twitter
Twitter token secret Token secreto de la aplicacion de Twitter
URL servidor Es la URL del servidor.

) . N Indica la cantidad de dias de vigencia que tiene una
Vigencia de contraseina N
contrasefia.

Feriados

Meran facilita el manejo de feriados o dias inactivos en la biblioteca. A través de esta
funcion se podra marcar con anticipacién en el calendario los dias en que la biblioteca no
brindara el servicio habitual. Se podran marcar los feriados nacionales, asuetos, periodos
vacacionales u otros dias que la institucién establezca como inactivos.
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Feriados

octubre 2012 noviembre 2012 diciembre 2012
lu ma mi ju vi sa do lu ma mi ju wvi sa do lu ma mi ju vi sa do
1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 4 1 2
8 9 10 11 12 13 14 5 6 7 8 9 10 11 3 4 5 6 7 8 4]

15 16 17 18 18 20 21 12 13 14 15 16 17 18 10 11 12 13 14 15 16
g 23 24 25 27 28 19 20 21 22 23 24 25 17 18 18 20 21 22 23

29 30 31 26 27 28 29 30 24 25 26 27 28 29 30

3

marzo 2013
lu ma mi ju vi sa do lu ma mi ju vi sa do lu ma mi ju vi sa do
1 2 2 4 5 6 1 2 3 1 2 3
7 8 9 10 11 12 13 4 5 6 7 8 9 10 4 5 6 7 8 9 10

14 15 16 17 18 19 20 1 12 13 14 15 16 17 11 12 13 14 15 16 17
21 22 23 24 25 26 27 18 18 20 21 22 23 24 18 18 20 21 22 23 24

28 29 30 A 25 26 27 28 25 26 27 28 28 30 AN

26/10/2012 Nace Meran como software Iibre| =+ Agregar feriado

En el primer box puede marcarse un dia en forma individual o seleccionar un rango para
indicar un periodo inactivo de varios dias, por ejemplo toda una semana como receso de
invierno.

En el segundo box puede ingresarse un texto indicativo de la causa del feriado.

En la opcién Agregar feriado podra ingresarse una nueva entrada de feriado, y en la
opcion Mostrar feriados originales se podran visualizar los feriados marcados
originalmente, posiblemente seleccionados al inicio del afio calendario laboral.

Novedades

Meran ofrece la posibilidad de publicar novedades para sus usuarios internos
(bibliotecarios, directivos, personal de la biblioteca). En la portada o Inicio de la intranet
se pueden compartir o difundir noticias, eventos, politicas de gestidén interna, etc. Son
noticias o comentarios que se visualizan Unicamente por el personal que opera el
sistema.

Se entiende por Novedad cualquier noticia, evento u otro contenido que la biblioteca
quiera compartir, en este caso con los usuarios internos.
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Catalogo Usuarios
Novedades de INTRA:
La cantidad de novedades es: 3
Fecha Usuario  Titulo Resumen Categoria Acciones
22/10/2012 fernanda  Curso de La Secretaria de Extensién ofrece un curso de idioma portugués para Capacitacion ® Novedad ~
portugués doce...
@ Editar
22/10/2012 femanda  Politicas de El jueves nos reunimos de 10 a 11:30 en la Sala de Lectura para discutir Reunién | ® Eli
desuso a.. fminar
22/10/2012 23786293 Plan ARLA Agrupacién recuperadora de libros adeudados... Comunicacion
Seleccionar para agregar otra
novedad en la Intranet

Esta funcionalidad permite personalizar la presentacién de la Biblioteca. En la imagen
siguiente se muestran los datos de la biblioteca que se visualizan tanto desde la intranet
como desde el OPAC.

Editar Informacion

Br&sulEESE

EEXLXx JE

== e @ HUH2H ¥
Biblioteca de la Facultad de Ciencias Econdmicas|

Calle 6 entre 47 y 48. 1° subsuelo

Tel: 54-221-423-6769/6771. Int. 144

Nuestro horario es: lunes a viernes de 8 a 19 hs.

biblioteca(@econo.unlp.edu.ar

+« Guardar Cambios
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Bienvenido r:cuiad de Ciencias Econémicas

Buscar
Seguinos en Twitter Ejemplares destacados La biblioteca
Revisa los ejemplares promovidos por la biblioteca. Facultad de Ciencias Econémicas
Bienvenidos ingresantes 2012! Pueden encontrar a la . . )
Biblioteca en Twitter. Seguinos: @BiblioFCE... Ver Destacados » Universidad Nacional de La Plata

Acerca de »
Novedades »

Presentacion de la
Biblioteca en el OPAC
Logos

Meran permite seleccionar y subir el logo institucional de la biblioteca mque se va a
mostrar en el OPAC y en las etiquetas de los materiales.

Para el logo de las etiquetas debe tenerse en cuenta que se deben subir imagenes del
mismo tamafio para que no se vean alterados y se consiga una imagen equilibrada
visualmente.

El tamano recomendado es de 2522 x 1822.

Para el caso de los logos aplicables en las etiquetas se recomienda una imagen en
formato PNG con transparencia de 147 x 32 px.

OPAC

Novedades

De la misma manera que se pueden publicar novedades en la Intranet, se pueden
difundir también contenidos que seran visualizados por los usuarios desde el OPAC y que
en forma simultanea se pueden publicar en Twitter.

Deberd seleccionarse la funcion Novedades (dispuesto debajo del titulo: OPAC)

En la imagen siguiente se muestra una captura de pantalla donde se listan las novedades
publicadas:
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Novedades de OPAC:

La cantidad de novedades es: 2

Fecha Usuario  Titulo Resumen Categoria Acciones
22/110/2012 femanda Nuevo curso El lunes 29 se dictara el curso sobre uso de Meran para las bibliotecas que Capacitacion ® Novedad  ~
decidan usarlo. Lugar: CeSPI, de 8:30 a 11:30...
06/02/2012 femanda Seguinos en  Bienvenidos ingresantes 20121 Pueden encontrar a |a Biblioteca en Twitter. Comunicacion ® Novedad | -
Twitter Sequinos: @BiblioFCE...

/‘/ Agregar otra novedad
]

En la siguiente imagen se muestra la pantalla para completar la informacion que se
quiera difundir. Se puede elegir publicar la misma novedad en la cuenta de Twitter y se
puede adjuntar un documento digital o agregar un enlace a un documento o sitio de
interés.

Debe tenerse en cuenta que hay campos obligatorios sefialados con un asterisco:

- Catalogo Usuarios

Principal

Novedades internas

Curso de portugués (22/10/2012)

Leer mas

Politicas de desuso (22/10/2012)

Leer mas

Plan ARLA (22/10/2012)

Leer mas

13 Twitter

Lista de novedades
almacenadas

Mensaje de contacto

Los usuarios disponen de un formulario de contacto desde el OPAC para para
comunicarse con la biblioteca, esos mensajes son recibidos en el Inicio de la Intranet y se
listan como muestra la imagen. La biblioteca puede decidir continuar almacenandolos o
bien eliminarlos luego de haberlos respondido.

Configuracion de la portada

Meran permite configurar la interfaz grafica utilizando imagenes de la biblioteca o la
imagen corporativa que la institucién utilice. Estas imagenes van a componer el banner o
carrousel que se mostraran en el OPAC.

Se recomienda subir fotos del mismo tamafio para que la portada resulte equilibrada

desde lo visual. Para las imagenes sin texto o epigrafe el tamafo 6ptimo es de 1200 x
200 px y para las imagenes que incluyan una descripcidn textual es de 1200 x 300 px.
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Bienvenido Facuitad de Ciencias Economicas

Buscar

(=

Administracion

Tablas de referencia

Seleccién de tablas de referencia

Tabla: Tema A

Obtener Tabla

Buscar
Ingrese la palabra por la cual desea filtrar

De un total de 3

nombre

SOCIOLOGIA

SOCIOLOGIA INDUSTRIAL

SOCIOLOGIA URBANA

4+ Agregar Registro

Configuracion LDAP

Este método proporciona autenticacion contra un servidor LDAP externo. Si el nombre de
usuario y contrasena facilitados son validos, Meran creara una nueva entrada para el
usuario en su base de datos.

Para esta completar correctamente esta configuracién se requerira asistencia del soporte
informatico de la institucion.
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Ajustes de servidor LDAP
Direccion del servidor LDAP.

Puerto del servidor:

Indique el numero de puerto del servidor.

Tipo de comunicacion: LS v

Indica como sera la comunicacion, SSL. TLS o PLAIN, por defecto es PLAIN.

Version: 2 v

La version del protocolo LDAP que su servidor esta utilizando.

Codificacion LDAP:

Especifique |a codificacion usada por el servidor LDAP. Muy probablemente utf-8, MS AD v2 utiliza codificacion de plataforma por defecto
como cp1252, cp1250, etc.

Sufijo de la base de
datos:
Sufijo de la Base de Datos Ldap que se usa para completar el usuario. Ej: dc=unlp,dc=edu,dc=ar.

Agregar novedad de OPAC:
Titulo™
Categoria®

Contenido™

Publicar en Twitter en

, , simultaneo
_jPublicar en Twitter

Archivo adjunto ' Elegir un archivo | No se ha seleccionado ningun archivo
Nombre del adjunto

Links

Ingrese los links separados por espacio.

Imagenfes  Agregar archivos.. | Elija archivos | Mo se ha seleccionado ningun archivo

4= \olver al listado " Aceptar

Administracion

Tablas de referencia

Las tablas de referencia permiten normalizar la entrada de datos para todos los registros.
Es

decir, si se adopta un descriptor para identificar a un tema, este término se escribira
siempre de lamisma forma y cuando se modifique, el cambio se aplicarda a todos los
registros que contengan dicho descriptor. Este mismo procedimiento se usara para el
caso de los autores, editoriales, idioma, pais, soportes, etc.
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En la pantalla de administracion de tablas de referencia se podra seleccionar la tabla con
la cual trabajar, escribir el término de interés y obtener el resultado de la busqueda para
Editar (modificar) o Eliminar el término. Debe tenerse en cuenta que Meran no permite la
eliminacién de términos que tienen registros asociados en él. En tal caso deberan
asociarse esos registros a otro término con la opcidn Asignar.

Ajustes de servidor LDAP
Direccion del servidor LDAP.

Fuerto del servidor:

Indique el numero de puerto del servidor.

Tipo de comunicacion: TLS v

Indica como sera la comunicacion, S5SL, TLS o PLAIN, por defecto es PLAIN.

Version: 2 b

La version del protocolo LDAP que su servidor esta utilizando.

Codificacion LDAP:
Especifique la codificacion usada por el servidor LDAP. Muy probablemente utf-8, MS AD v2 utiliza codificacion de plataforma por defecto

como cp1252, cpl1250, etc.

Sufijo de la base de

datos:
Sufijo de la Base de Datos Ldap que se usa para completar el usuario. Ej: dc=unlp.dc=edu,dc=ar.
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